
Dotační program Libereckého kraje
Podpora školního stravování v 
Libereckém kraji pro školní rok 

2023/2024

Žádost o dotaci - formulář

VZOR



Vyplnění formuláře

Základní instrukce: 

v žádosti je nutné vyplnit všechna editovatelná pole



Příklad vyplněného formuláře

Vzorový příklad:
• žadatel: Základní škola a Mateřská škola Horní Dolní
• název projektu: Školní stravování v Horní Dolní
• období realizace projektu: 1. 10. 2023 – 31. 8. 2024
• počet dětí/žáků z cílové skupiny s doloženým Čestným 

prohlášením a potvrzením z Úřadu práce v době podání 
žádosti o podporu: 5 dětí v MŠ, 5 žáků v ZŠ, z toho 3 
děti v době podání žádosti o podporu mají 10 a méně 
let a 2 děti mají 11 let 



Vyplnění formuláře

Důležité
Právní status: vyberte relevantní
• pro školy/školská zařízení zřizovaná městem, obcí 

= příspěvková organizace ostatní
• pro školy/školská zařízení zřizovaná jiným 

subjektem = dle zřizovací listiny



Příklad vyplněného formuláře

Vyplněná první 
strana formuláře



Vyplnění formuláře

1

2

1 – vložte 
vlastní název 
projektu, 
datum zahájení 
a ukončení 
projektu 
(shodné s údaji 
v kalkulačce k 
žádosti, 
zahájení 
nejdříve 1. 9. 
2023, ukončení 
max. 30. 6. 
2024 u ZŠ, 
resp. 31. 8. 
2024 u MŠ)

2 – vypište 
počet jednotek 
z kalkulačky k 
žádosti v 
příslušných 
polích



Příklad vyplněného formuláře

Hodnota parametru ve formuláře = Celkem jednotek v kalkulačce k žádosti
(vyplňujte pouze ty řádky, které se týkají Vaší cílové skupiny, nepředmětné řádky nechte prázdné)

Informace o projektu
Místo realizace projektu – 
vyberte ze seznamu



Vyplnění formuláře

Vypište částky pouze do pole „Dotace z rozpočtu LK“, rozdělte celkovou 
částku z kalkulačky k žádosti v poměru 1:2, pro rok 2023 a pro rok 2024



Příklad vyplněného formuláře

Částka celkem v žádosti = Celkem způsobilé výdaje v kalkulačce žádosti
V roce 2023 jedna třetina, v roce 2024 dvě třetiny částky celkem



Vyplnění formuláře

Vypište částky do příslušných polí (z kalkulačky k žádosti) v poměru 1:2 z 
celkových jednotlivých částek.



Příklad vyplněného formuláře

Výdaje projektu celkem = Celkem způsobilé výdaje
V roce 2023 jedna třetina částky celkem pro danou skupinu, v roce 2024 dvě třetiny 
částky celkem pro danou skupinu



Vyplnění formuláře

Vypište požadované přílohy (Kalkulačka k žádosti a Čestné prohlášení o 
bezdlužnosti).
Zkontrolujte formulář (pomocí příslušné ikony) a klikněte na odkaz „ZDE“.



Příklad vyplněného formuláře

Seznam příloh, které budou vkládány s formulářem



Vyplnění formuláře

Následujte instrukce 
zobrazené na 
elektronickém 
webovém portále.
Odešlete přílohy, 
Kalkulačku k žádosti ve 
formátu .xlsx a Čestné 
prohlášení o 
bezdlužnosti ve 
formátu .pdf.
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